一、请打开试卷目录ppt01中名为“ppt01.ppt”的多媒体演示文稿，按下列要求进行操作，做完之后按原名保存并退出。

1.将图片“011”设置为第1张幻灯片的背景，将图片“012.png”设置为2-6张幻灯片的背景。

2.在第2张幻灯片上分别给两个文本设置超级链接，分别链接到第3、4张幻灯片。

3.在第3、4张幻灯片上分别增加一个“自定义动作按钮”，用“添加文本”功能在按钮上写上“返回”二字, 并且都链接到第2张幻灯片。

4.保存文件并退出powerpoint。

二、请打开试卷目录ppt02中名为“ppt02.ppt”的多媒体演示文稿，按下列要求进行操作，做完之后按原名保存并退出。

1.将第1张幻灯片的版式设置为“标题幻灯片”。

2.为第1张幻灯片添加标题和副标题，内容分别为：“电子计算机的产生和发展”、“九年级全体学生”，文字格式分别为：标题为黑体44磅，加粗；副标题为宋体36号，加粗。

3.给第2张幻灯片中的两张图片均设置自定义动画效果：“进入”-“飞入”-“之前”--“中速”；方向分别为：左侧图片“自左侧”，右侧图片“自右侧”。

4.保存文件并退出powerpoint。

三、请打开试卷目录ppt03中名为“ppt03.ppt”的多媒体演示文稿，按下列要求进行操作，做完之后按原名保存并退出。

1.将图片“03.jpg”设置为整个演示文稿的背景。

2.将第1张幻灯片版式设置为：“文字版式”-“只有标题”，标题内容为“中国联想”,字体设置为黑体，60号,加粗。

3.给第2张幻灯片的文本设置自定义动画效果：“进入”-“飞入”-“之后”-“自底部”-“中速”。

4.将第3张幻灯片中的自选图形“椭圆”用图片“yyq.jpg”填充。

5.保存文件并退出powerpoint。

四、请打开试卷目录ppt04中名为“ppt04.ppt”的多媒体演示文稿，按下列要求进行操作，做完之后按原名保存并退出。

1.为演示文稿中的所有幻灯片选择“欢天喜地”模板。

2.将第1张幻灯片版式设置为“只有标题”，标题内容为“中国梦，民族梦”。

3.在第2张幻灯片插入图片“04.jpg”，并为其设置自定义动画“进入”-“飞入”-“之前”-“自右下部”-“慢速”。

4.在第3张幻灯片中插入艺术字，选择艺术字库中第4列第3行，输入“中国梦，我的梦！”。

5.保存文件并退出powerpoint。

五、请打开试卷目录ppt05中名为“ppt05.ppt”的多媒体演示文稿，按下列要求进行操作，做完之后按原名保存并退出。

1.为演示文稿中的所有幻灯片选择“诗情画意”模板。

2.设置第1、2张幻灯片的版式为“只有标题”。

3.在第1、2张幻灯片的标题内容分别输入“学习方法与经验交流”、“初三（2）班主题班会”。

4.在第3张幻灯片插入图片“05.wmf”。

5.保存文件并退出powerpoint。

六、请打开试卷目录ppt06中名为“ppt06.ppt”的多媒体演示文稿，按下列要求进行操作，做完之后按原名保存并退出。

1.将第1张幻灯片的版式设置为“空白”，然后插入艺术字“PowerPoint”。

2.为第2、3张幻灯片中的红色标题文字设置“进入”中的“向内溶解”动画效果，速度为“慢速”。

3.在第3张幻灯片的右下角插入一个“自定义动作按钮”，并在按钮上添加文本“退出”，然后为按钮加上动作设置，链接到“结束放映”。

4.保存文件并退出powerpoint。

七、请打开试卷目录ppt07中名为“ppt07.ppt”的多媒体演示文稿，按下列要求进行操作，做完之后按原名保存并退出。

1.将所有幻灯片的切换方式设置为“从右上抽出”、中速、每隔2秒自动切换。

2.将第2张幻灯片中的文本链接到http://www.163.com。

3.为所有幻灯片选择“诗情画意”模板。

4.在第5张幻灯片后，插入1张新幻灯片，并在右下角插入一个“自定义动作按钮”，并在按钮上添加文本“退出”，然后为按钮加上动作设置，链接到“结束放映”。

5.保存文件并退出powerpoint。

八、请打开试卷目录ppt08中名为“ppt08.ppt”的多媒体演示文稿，按下列要求进行操作，做完之后按原名保存并退出。

1.为所有幻灯片选择“古瓶荷花”模板。

2.在第2张幻灯片上给“信息技术”艺术字设置超级链接，链接到第4张幻灯片。

3.为第1张幻灯片的文本设置自定义动画效果：“进入”-“螺旋飞入”-“之前”-“中速”。

4.为所有幻灯片设置切换效果“随机”，速度“中速”。

5.保存文件并退出powerpoint。

九、请打开试卷目录ppt09中名为“ppt09.ppt”的多媒体演示文稿，按下列要求进行操作，做完之后按原名保存并退出。

1.将演示文稿背景设置为填充效果中的“纹理”-“画布”，并全部应用。

2.在第1张幻灯片后，新建3张幻灯片。在第2张幻灯片中插入声音“091.mp3”，自动播放。

3.在第3张幻灯片的“单击此处添加标题”处输入“自定义动画”，字体设置为黑体，40号。

4.在第4张幻灯片中插入图片文件“092.jpg”，设置图片的自定义动画为：“进入”-“百叶窗”-“之后”-“水平”-“中速”。

5.保存文件并退出powerpoint。

十、请打开试卷目录ppt10中名为“ppt10.ppt”的多媒体演示文稿，按下列要求进行操作，做完之后按原名保存并退出。

1.在第8张幻灯片的右下角插入一个“自定义动作按钮”，并在按钮上添加文本“退出”，然后为按钮加上动作设置，链接到“结束放映”。 

2.将所有幻灯片的切换方式设置为“从右上抽出”、中速、每隔2秒自动切换。

3.为第5张幻灯片的图片设置自定义动画效果：“进入”-“擦除”-“之后”-“自左侧”-“中速”。

4.保存文件并退出powerpoint。
